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DECRETO N° 666, DE 21 DE NOVEMBRO DE 2023

Dispbe sobre prazos e procedimentos
relativos ao encerramento do exercicio
financeiro de 2023 e da abertura do exercicio
de 2024, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ALTINHO/PE, no uso das atribuicoes que lhe sao
conferidas pela Lei Organica do Municipal,

Considerando o disposto na Lei Federal n° 4.320/64 e na Lei Complementar n°
101/2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestao fiscal,

Considerando a exigéncia legal de elaboracao do Balango Geral do Municipio,

Considerando a necessidade de disciplinar prazos e procedimentos a serem
cumpridos de maneira uniforme, visando a tempestividade, clareza e transparencia
das informacoes constantes da Prestacao de Contas Anual.

DECRETA:

Art. 1°. Os procedimentos e prazos relativos ao encerramento do exercicio financeiro
de 2023 e & abertura do exercicio de 2024, dos ¢rgaos da Administracao Publica
Municipal e agentes responsaveis pela guarda e administracdo de dinheiro,
obedecerao as disposicoes contidas neste Decreto, de acordo com as seguintes
datas limites:

| — Recolhimento do saldo nao aplicado de adiantamentos (suprimentos individuais e
diarias) até 15 de dezembro de 2023,

Il = Cancelamento dos Restos a Pagar nao pagos durante o exercicio 2023, conforme
disposicao do artigo 2° deste Decreto, até 29 de dezembro de 2023;

Il - Conclusao do processamento da folha de pagamento do més de dezembro, pela \
Diretoria de Recursos Humanos, da Secretaria de Administracao, até o dia 22 de _ \
dezembro de 2023; \ V

IV — Solicitacao de empenho a Secretaria de Financas até 16 de dezembro de 2023; \{
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V - Anulacao, até 16 de dezembro de 2023, dos saldos dos empenhos globais e
estimativos, bem como dos empenhos ordinarios e subempenhos correspondentes a
despesas cuja execucao nao seja mais esperada até o final do exercicio de 2023

— Prestacoes de contas de adiantamentos ao Departamento de Contabilidade, da
Secretaria de Financas, até 16 de dezembro de 2023.

Art, 2°. Fica a Secretaria de Financas, com o apoio do Departamento de
Contabilidade, autorizada a:

| - Anular os empenhos inscritos em restos a pagar que atingiram o prazo de
prescricao de 5 (cinco) anos, estabelecido no Decreto Federal n°® 20.910 de 6 de

janeiro de 1932;

| - Anular 0os empenhos inscritos como restos a pagar nao processados, cujos
credores nao conseguiram comprovar a efetiva realizacao dos servicos, obras ou
fornecimentos, condicoes estabelecidas no art. 63 e §§ 1° e 2° da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964 para liguidacao da despesa;

Il - Anular os empenhos inscritos em restos a pagar, feitos por estimativa, cujos
saldos nao tenham sido anulados nos respectivos exercicios;

IV - Anular empenhos cuja despesa originaria resulte de compromisso que tenha sido
transformado em divida fundada;

V - Anular empenhos inscritos em restos a pagar em favor de concessionarias de
servicos publicos e entidades previdenciarias, onde as obrigacoes tenham sido
transformadas em confissao de divida.

Art. 3°. Compete aos setores responsaveis pelo Patrimonio e Almoxarifado, da
Secretaria de Administracao, as secretarias municipais responsaveis por estoques e
guarda de bens e & Tesouraria promoverem, dentre o escopo de suas competencias,
o levantamento completo referente aos inventéarios fisicos e financeiros dos valores
em tesouraria, dos materiais em almoxarifado ou em unidades similares, dos bens
patrimoniais em uso, estocados, cedidos e/ou recebidos em cess&o, inclusive \

imoveis.

Paragrafo Unico. O inventario, com a posicao do dia 31 de dezembro de 2023, devera
ser encaminhado ao Departamento de Contabilidade até 15 de janeiro de 2024. \\‘
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Art. 4°. O Departamento de Contabilidade, da Secretaria de Financas, deve adotar 0s
procedimentos tipicos de anélise, conciliacdo e ajuste das contas que afetam 0s
resultados financeiro, economico e patrimonial do Municipio, bem como aguelas cujos
saldos serao transferidos para o exercicio seguinte.

Paragrafo Unico. Compete ao responsavel pelo Departamento de Contabilidade a
obrigatoriedade de, até 21 de janeiro de 2024, promover a conciliacao e ajustes das
contas patrimoniais existentes ao final do exercicio de 2023, de acordo com 0s
principios contabeis, objetivando a fidedignidade e consisténcia das informagoes
sobre o patriménio do ¢rgao-ou entidade.

Art. 5° A Diretoria de Arrecadacao e Fiscalizacéo, da Secretaria de Finangas, devera
encaminhar ao Departamento de Contabilidade o relatério da Divida Ativa, com
posicao em 31 de dezembro de 2023, até 15 de janeiro de 2024,

Art. 6° A Procuradoria do Municipio deverd encaminhar ao Departamento de
Contabilidade o relatorio de compensacao de precatorios formalizados no exercicio
de 2023, bem como a relagéao de precatérios aguardando inclusao em orcamento,
existentes ao final do exercicio de 2023, até 15 de janeiro de 2024.

Art. 7°. Compete & Secretaria de Administracao entregar o Demonstrativo da Divida
Consolidada junto ao INSS, com posicao em 31 de dezembro de 2023, ao
Departamento de Contabilidade, até 15 de janeiro de 2024.

Art. 8% A Camara Municipal de Altinhc devera encaminhar ao Departamento de
Contabilidade da Secretaria de Finangas 0s balancetes da competéncia dezembro de
2023 ateé 15 de janeiro de 2024,

Art. 9°. As despesas orcamentérias, empenhadas e nao pagas até 31 de dezembro
de 2023, serao inscritas em Restos a Pagar, até o limite das disponibilidades
financeiras apuradas, distinguindo-se os Restos a Pagar Processados (despesas
liguidadas e nao pagas) dos Restos a Pagar Nao Processados (despesas nao

liquidadas).

Art. 10. Somente poderao ser inscritas como Restos a Pagar Nao Processados de
2023, desde gue devidamente justificadas, as despesas nao liquidadas relativas a:

| - Contratos de obras, inclusive os decorrentes de convénios, que satisfacam)
cumulativamente, as seguintes condicoes:
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a) suas medicoes ocorram até 31 de dezembro de 2023;

b) no caso de contratos de obras decorrentes de convénios, apresentem
disponibilidade financeira suficiente para cobertura das despesas inscritas;

|| — Material sob encomenda, em fase de confeccéo.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica as despesas relativas
ao desenvolvimento das acbes e servicos publicos de saude, bem como a
manutencao e desenvolvimento do ensino.

Art. 11. A Secretaria de Financas procedera a inscricao de Restos a Pagar a partir de
30 de dezembro de 2023 até 15 de janeiro de 2024,

Art. 12, Os valores anulados, oriundos de contratos cuja validade ultrapasse 31 de
dezembro de 2023, serao empenhados em janeiro de 2024, devendo ser analisada a
necessidade e possibilidade de aditamento dos respectivos contratos.

Art. 13. Ficam excetuadas das disposicoes contidas neste Decreto as despesas
relativas a:

| - Pessoal;

Il - Encargos gerais do Municipio.

Art. 14. Os lancamentos de encerramento, demonstracoes contabeis, anexos e
demonstrativos, previstos na legislacdo, seréo realizados e processados
automaticamente pelo sistema contabil informatizado, nao eximindo a
responsabilidade do responsavel pelo Departamento de Contabilidade.

Art. 15, Fica previsto para 18 de mar¢co de 2024 o prazo para o encerramento da
prestacao de contas do exercicio de 2023.

Art. 16. Fica a Secretaria de Financas autorizada a:

Expedir instrucoes normativas complementares para o fiel cumprimento deste
Decreto

Il — Prorrogar, em casos excepcionais, 0s prazos estabelecidos neste Decreto

respeitadas as normas orcamentarias em vigor.
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Art. 17. A inobservancia dos prazos dispostos neste Decreto implicara na
responsabilidade dos agentes envolvidos, encarregados pelas informacoes
orcamentarias, contabeis, financeiras e patrimoniais, dentro das suas respectivas
competéncias, ensejando apuracao de ordem funcional, nos termos da legislacao

vigente.

Art. 18. A partir da publicacao deste Decreto e até a entrega do Balanco Geral do
Municipio, sao consideradas urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a
contabilidade, a exemplo da apuracao dos resultados orcamentario e patrimonial,
bem como 0 a realizacao de inventario em todos os orgaos da Administracao Publica

Municipal.
Art. 19. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 20. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Altinho, em 21 de novembro de 2023.

Driando José da Silva
) Pr_efeito, ,

i
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